администрация Ашинского городского поселения

Челябинской области

Распоряжение

от 15.03.2013 № 54
О принятии к рассмотрению проекта административного регламента исполнения администрацией Ашинского городского поселения муниципальной услуги «Заключение соглашений (договоров мены) о предоставлении взамен изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену»
В соответствии с ФЗ от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ФЗ от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р,  Уставом Ашинского городского поселения, распоряжением Администрации Ашинского городского поселения от 29.10.2010 г. № 254, «Положением о порядке и условиях предоставления жилых помещений гражданам, выселяемым из домов, подлежащих сносу» утвержденным Решением Совета депутатов Ашинского городского поселения от 27.10.2006 г. № 75, в целях реализации прав граждан изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), на территории Ашинского городского поселения
1. Принять к рассмотрению проект административного регламента исполнения администрацией Ашинского городского поселения муниципальной услуги «Заключение соглашений (договоров мены) о предоставлении взамен изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену» (приложение).

2. Общему отделу администрации Ашинского городского поселения (Ильясова Р.А) разместить проект указанного в п.1 настоящего распоряжения административного регламента на официальном сайте администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru. не позднее 20 апреля 2013 года.

3. Установить срок, для проведения независимой экспертизы, указанного в п.1 настоящего распоряжения административного регламента до 10.06.2013 года.
4.Проведенная физическими и юридическими лицами за свой счет независимая экспертиза и заключения по ней, направляется по адресу: Челябинская область г. Аша, ул. Толстого, 10, каб. 17 в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ашинского городского поселения, до 10.06.2013 года.
5.Юридическому отделу администрации Ашинского городского поселения (И.А.Усиркова) провести экспертизу оценки соответствия указанного в п.1 настоящего распоряжения административного регламента требованиям, предъявляемым к ним ФЗ от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, с  учетом результатов независимой экспертизы до 25.06.2013 г.
6. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя главы С.В.Авраменко 



Глава Ашинского городского поселения



Ю.И. Данилов


Приложение 

к распоряжению Администрации Ашинского городского поселения от «___» ____________ 2013 г.

Административный регламент 
исполнения администрацией Ашинского городского поселения муниципальной услуги по заключению соглашений (договоров мены) о предоставлении взамен изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену
I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Заключение соглашений (договоров мены)  о предоставлении взамен изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену" (далее - муниципальная услуга) и устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Административный регламент разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- «Положением о порядке и условиях предоставления жилых помещений гражданам, выселяемым из домов, подлежащих сносу» утвержденным Решением Совета депутатов Ашинского городского поселения от 27.10.2006 г. № 75;

- Распоряжением Администрации Ашинского городского поселения от 29.10.2010 г. № 254.
3..Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Ашинского городского поселения:

-посредством размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на официальном Интернет-сайте: www.asha-gp.ru;

-на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

-на информационных стендах в помещении администрации по работе с обращениями граждан;

-по номерам телефонов для справок;

-в средствах массовой информации.

Формы заявления и иных документов, оформляемых непосредственно заявителями, представляемые в администрацию для предоставления муниципальной услуги в электронном виде должны быть доступны для копирования и заполнения в электронном виде на официальном Интернет-сайте: www.asha-gp.ru. и Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

4.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится по адресу: Челябинская область, Ашинский район, г. Аша, ул. Толстого, 10, кабинет 17. 

Телефон для справок: 3-53-23

E-mail: ashagorod@mail.ru.
Заявление с приложением  документов в электронной форме может быть направлено через официальный Интернет-сайт администрации Ашинского городского поселения или Единый портал государственных и муниципальных услуг.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - "Заключение соглашений (договоров мены)  о предоставлении взамен изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену".

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ашинского городского поселения (далее - Администрация ).

Исполнителем муниципальной услуги является Отдел по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации (далее – ОУМИ и ЗО).

При предоставлении муниципальной услуги ОУМИ и ЗО взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями всех форм собственности, гражданами в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Собственнику жилого помещения в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) (далее - собственник), может быть предоставлено взамен изымаемого жилого помещения другое жилое помещение с зачетом его стоимости в выкупную цену.

Администрация заключает соглашения (договоры мены) о предоставлении взамен изымаемых жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену (далее - соглашения) на основании принятых правовых актов администрации, об изъятии жилых помещений с предоставлением взамен изымаемых жилых помещений, других  жилых помещений, с зачетом их стоимости в выкупную цену, при наличии зарегистрированного права муниципальной собственности Ашинского городского поселения на предоставляемое жилое помещение.

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение соглашения с собственником жилого помещения в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции);

- отказ в заключении соглашения с собственником жилого помещения в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления и документов от собственника или уполномоченного им лица (далее - заявитель).

В случае направления дополнительного запроса (при необходимости запроса дополнительных документов), связанного с рассмотрением обращения, данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя о продлении срока его рассмотрения.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

9. Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:

1) Жилищный кодекс Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

5) «Положение о порядке и условиях предоставления жилых помещений гражданам, выселяемых из домов, подлежащих сносу» утвержденное Решением Совета депутатов Ашинского городского поселения от 27.10.2006 г. № 75

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством собственнику необходимо представить в ОУМИ и ЗО следующие документы:

1) заявление по установленной форме (приложение 1);
2) копию паспорта или иных документов, удостоверяющих личность собственника;

3) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) (договор купли-продажи, договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, и другие) - если право собственности на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) - если право собственности на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) (договор купли-продажи, договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, решение суда и другие) - если право собственности на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6)  копию справки ОГУП "Областной центр технической инвентаризации" по Челябинской области о принадлежности объекта недвижимости - если право собственности на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

7) копию кадастрового паспорта объекта недвижимости - если право собственности на жилое помещение в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

8) справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции);
9) решение главы администрации об изъятии жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), и предоставлении других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену"

Документы, предусмотренные подпунктами 1, 2, 3, 5, 6, 7 настоящего пункта, заявитель представляет самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 4, 8, 9, настоящего пункта, заявитель вправе представить по собственной инициативе. При отсутствии, данные документы приобщаются к делу посредством получения документов и информации по межведомственным запросам.

В случае если на первый межведомственный запрос орган, предоставляющий информацию, не ответил, ответственный специалист ОУМИ и ЗО разъясняет заявителю его право на самостоятельное представление документов и направляет повторный запрос.

Непредставление органом, в адрес которого был направлен межведомственный запрос, необходимой информации не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, но является основанием для продления срока ее предоставления.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся собственником, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган местного самоуправления.

11. Регистрация заявления осуществляется в книге регистрации заявлений в хронологическом порядке.

12.  Документы оформляются на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык.

Указанные документы могут быть представлены заявителем с использованием информационно-коммуникационных технологий (в электронном форме), в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Администрация Ашинского городского поселения не вправе требовать представления иных, не установленных действующим законодательством документов, а также документов, которые могут быть получены администрацией от иных органов исполнительной власти, путем электронного межведомственного взаимодействия.

Получатели муниципальной услуги

13. Получателями муниципальной услуги являются собственники, в отношении которых приняты правовые акты главы администрации об изъятии жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), и предоставлении других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену"

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2) подача заявления и документов лицом, не являющимся получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом;

3) представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям законодательства и требованиям настоящего административного регламента;

По основаниям, изложенным в настоящем пункте, заявителю может быть отказано в приеме документов в целях предоставления муниципальной услуги. В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований заявление возвращается подавшему его гражданину с разъяснениями о невозможности предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в заключения соглашения 

15. Основаниями для отказа в заключении соглашения являются:

1) представление заявителем не всех документов, подтверждающих право заявителя на заключение соглашения;

2) не подтверждение представленными документами права заявителя на заключение соглашения;

3) отсутствие зарегистрированного права муниципальной собственности на предоставляемое жилое помещение в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности;
5) несогласие заявителя с условиями принятого решения главы администрации об изъятии жилых помещений в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), и предоставлении других жилых помещений с зачетом их стоимости в выкупную цену", и подготовленного в соответствии с ним соглашения.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

16. Муниципальная услуга оказывается бесплатно

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

17. Прилегающая к зданиям территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их размещения.

Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования учреждения.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

На информационных стендах, на web-портале администрации городского поселения должны быть размещены следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления услуги, в соответствии с п.2.6. настоящего административного регламента;

- адреса, телефоны и время приема администрации;

- часы приема специалистов в соответствии с п.3.6. настоящего административного регламента.

Места для ожидания представления или получения документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заявлений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками).

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Прием заявителей в целях регистрации заявления осуществляется сотрудниками приемной без предварительной записи в порядке очередности.

    Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

18. Срок ожидания заявителя в очереди при приеме заявления на рассмотрение не должен превышать 30 минут.

19. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) профессиональная подготовка работников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Порядок получения заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги

20. Информация о порядке получения заявителем муниципальной услуги предоставляется:

1) непосредственно в ОУМИ и ЗО посредством письменного либо устного обращения, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

2) посредством размещения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе на официальном сайте Администрации;

3) иными способами информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники ОУМИ и ЗО, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по вопросам, изложенным в обращении в соответствии с компетенцией.

Устные обращения граждан и обращения граждан по телефону рассматриваются в порядке, установленном для рассмотрения обращений граждан.

Граждане, обратившиеся устно или по телефону для получения консультации должны сообщить свои фамилию, имя, отчество, а также адрес проживания.

Работник ОУМИ и ЗО осуществляет консультирование о порядке получения заявителем муниципальной услуги. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должна превышать 15 минут.

21. К порядку рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги применяются правила, установленные действующим законодательством для рассмотрения обращения граждан, с учетом положений настоящего административного регламента.

22. Информация о месте нахождения и графике работы ОУМИ и ЗО:

Дни приема (понедельник-четверг), с 9-00 до 17 - 00 (13-00 до 14-00 перерыв) по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  кабинет 17, телефон 8 (35159) 3-53-23;

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  Администрация Ашинского городского поселения.

Адрес официального сайта администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru

III. Административные процедуры

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- прием и регистрация документов в Администрации о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение документов и проведение проверки представленных заявителем сведений специалистом ОУМИ и ЗО;

- подготовка письменного уведомления об отказе в заключении соглашения;

- заключение соглашения.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют структурные подразделения администрации:

1) общий отдел  - принимает и регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги,  отправляет принятые решения, контролирует получение конечного результата заявителем;

2) отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям (Отдел) -  проверяет заявление на возможность его исполнения, рассматривает представленные документы, готовит межведомственные запросы, готовят соглашения или уведомление об отказе, регистрирует и выдает соглашения заявителю.

Прием и регистрация в Администрации документов о предоставлении муниципальной услуги

24. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления собственника с комплектом документов, указанных в настоящем административном регламенте, лично либо через уполномоченного представителя по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  кабинет 29.

В виде электронных документов на официальный сайт администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru.,

Специалист общего отдела:

1) проводит первичную проверку заявления и документов - наличие перечисленных в качестве приложений к запросу документов. При их отсутствии в запросе делается соответствующая отметка;
2) регистрирует поступивший запрос, при необходимости ставит отметку на экземпляре (копии) о его принятии;
3) фиксирует в электронной карточке документа время принятия запроса, а также свои фамилию, имя, отчество,
или отказывает в приеме документов на предоставление муниципальной услуги.

Общий максимальный срок приема запроса от одного заявителя не должен превышать 20 минут.

4) в течении суток передает оригинал запроса (его распечатку при его поступлении на официальный сайт администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru), для рассмотрения в ОУМИ и ЗО.
Подготовка письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

25. Основанием для начала административной процедуры является выявление в заявлении собственника и приложенных к нему документах основания (й) для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги за подписью Главы или заместителя Главы Ашинского городского поселения в течение семи дней с даты регистрации заявления направляется с прилагаемыми документами заявителю заказным письмом или вручается лично, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения, и должно содержать разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги, а также последствия устранения обстоятельств, послуживших основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение документов и проведение проверки представленных заявителем сведений специалистом ОУМИ и ЗО
26. Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявления с комплектом документов, требующих проверки полноты и достоверности указанных в них сведений Заместителю Главы (начальнику ОУМИ и ЗО), который в течении двух рабочих дней визирует заявление, для его рассмотрения специалистом отдела.

Ответственный специалист изучает документы, в течение 7 дней с даты регистрации заявления направляет необходимые межведомственные запросы, осуществляет проверку представленных документов и сведений, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителей.

27. Заявление подлежит рассмотрению в течение двадцати дней со дня регистрации документов, при отсутствии оснований для продления сроков рассмотрения заявления.

28. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и так далее) или увольнения ответственного специалиста. В указанных случаях ответственный специалист обязан передать все имеющиеся у него на исполнении заявления на рассмотрение другому работнику ОУМИ и ЗО, который согласно распределению обязанностей замещает исполнителя во время его отсутствия.

Отказ или заключение соглашения (договора мены)

29. По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем либо поступивших в Администрацию, ответственный специалист в течении пяти дней осуществляет подготовку отказа в заключении соглашения или проекта соглашения, подписывает их у Главы или Заместителя Главы Ашинского городского поселения.

Отказ передается для регистрации и отправки в общий отдел Администрации поселения.

Специалист общего отдела, вручает, либо отправляет отказ по почте заявителю или размещает его на официальном сайте администрации Ашинского городского поселения www.asha-gp.ru.в срок, установленный в настоящем регламенте.

Заявитель вправе до отправки письменных документа получить его в ОУМИ и ЗО.

Соглашение заключается в четырех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Заявитель уведомляется о необходимости ознакомления и подписания Соглашения (договора мены).
После подписания сторонами соглашение представляется в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области для государственной регистрации, что является окончанием предоставления муниципальной услуги.

Два экземпляра соглашения подлежат хранению в делах Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области, один - в ОУМИ и ЗО, один - у собственника.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

30. Контроль сроков исполнения положений настоящего регламента ответственными должностными лицами Администрации и текущий контроль организации работы и соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции и подготовки решений специалистами, осуществляется Заместителем Главы Ашинского городского поселения курирующим ОУМИ и ЗО.

31.Персональная ответственность специалистов, исполняющих муниципальную функцию, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
V. Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) администрации Ашинского городского поселения, должностного лица, муниципального служащего
32. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, в досудебном порядке.

33. Заявитель может обратиться с соответствующим обращением устно к заместителю главы поселения курирующему исполнение муниципальной функции, либо письменно на имя главы поселения по адресу: 456014, Челябинская область, Ашинский район, город Аша, улица Толстого, дом 10  кабинет 29.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

34. При письменном обращении в обязательном порядке в обращении указываются:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующего должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование организации (юридического лица);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

- суть обращения;

- личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

35. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

Обращение заявителя, содержащее нецензурные выражения, либо не позволяющее установить лицо, обратившееся с соответствующим обращением, рассмотрению не подлежит.

36. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной функции требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

37. Если в ходе рассмотрения обращение признано не обоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано не обоснованным.

38. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

39.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия должностных лиц администрации поселения в судебном порядке. 

Заместитель Главы Ашинского городского поселения


С.В. Авраменко

Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Заключение соглашений о предоставлении
       взамен изымаемых жилых помещений
        в многоквартирном доме, признанном
аварийным и подлежащим сносу
       (реконструкции), других жилых помещений
с зачетом их стоимости в выкупную цену"
                                                                   форма

                                 






 Главе Ашинского городского поселения
                                 






___________________________________
                                  






___________________________________
                                  






от_________________________________
                                           






(фамилия, имя, отчество)

                                





 
 проживающего______________________
                                  






____________________________________

                                   







(индекс, город, улица, дом, квартира)

                                  






контактный телефон___________________
                                



Заявление
     


Я,_________________________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)

являюсь собственником жилого помещения в виде______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
                        (объект права, вид права)

расположенного по адресу:__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
принадлежащего мне на праве собственности на основании______________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
               (реквизиты правоустанавливающего документа)

     Прошу  заключить  со  мной  соглашение (договор мены)  о   предоставлении   взамен изымаемого жилого помещения в многоквартирном доме, признанном  аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), расположенном по адресу:_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
жилое помещение в виде:___________________________________________________________________________
                                        (объект права)

расположенное по адресу:___________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________
с зачетом его стоимости в выкупную цену. В соответствии с постановлением Администрации №____ от__________ цена изымаемого жилого помещения ___________ рублей, предоставляемого взамен жилого помещения___________ рублей. Разницу в сумме ____________ рублей, обязуюсь оплатить (указывается в случае превышения стоимости предоставляемого взамен жилого помещения).
     К заявлению прилагаю следующие документы:

     1)_________________________________________________________________;

               (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     2)_________________________________________________________________;

     3)_________________________________________________________________;

     4)_________________________________________________________________.

     При рассмотрении заявления о заключении соглашения я  и  члены  моей семьи  даем  согласие  на  обработку   (включая   сбор,   систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение),  использование)

принадлежащих  нам  персональных  данных  в  соответствии  с  федеральным законом от  27.07.2006  N  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  и  проверку представленных нами сведений.      Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо  ложных документов и сведений, послуживших основанием для  предоставления  жилого помещения, уведомлены. Заявления подают  все  собственники  жилого  помещения  с  указанием

объекта и вида права каждого.

     Заявление  подписывается  заявителем  за  себя  лично  и  за   своих малолетних детей в возрасте до 14 лет, несовершеннолетними членами  семьи заявителя в возрасте от 14 до 18 лет при  наличии  согласия  их  законных

представителей и  совершеннолетними  членами  семьи  заявителя*.  Подписи указанных лиц ставятся с расшифровкой.

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

"___"_______________20___г.

_________________________

     * в случае если заявитель или совершеннолетний  член  его  семьи  не может лично присутствовать при подаче  заявления,  его  подпись  подлежит нотариальному удостоверению
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